
                             Меңгерушінің  циклограммасы 

Уақыты                                            Іс-шаралар 

Дүйсенбі 

8.00-8.30 Қызметшілердің жұмысқа шығуын бақылау 

8.30-9.00 Ата-аналармен жұмыс 

9.00-10.00 Уақыттың резерві 

10.00-10.30 Балалардың серуенге шығуын қадағалау 

10.30-11.30 Есепшімен жұмыс 

11.30-12.00 Тамақтың дацындалуын және берілуін қадағалау 

12.00-12.30 Түскі ас 

13.00-14.00 Жиналыс 

14.00-15.00 Түскі ұйқыдан кейінгі гимнастиканы, сауықтыру жұмыстарын 

бақылау 

15.00-15.30 Дәрігердің, медбикенің жұмысын баұылау 

15.30-17.00 Жеке сұрақтармен қабылдау 

Сейсенбі 

8.00-9.00 Ата-аналармен жұмыс 

9.00-10.30 Педагогикалық процестерді бақылау және сараптау 

10.30-12.00 Уақыттың резерві 

12.00-12.30 Түскі ас 

12.30-13.30 Қызметкерлерді жеке сұрақтармен қабылдау 

14.00-15.30 Білім басқармасындағы сұрақтарды шешу 

16.00-17.00 Балалардың серуендеу жұмыстарын сараптау, қауіпсіздік техниканы 

бақылау 

17.00-18.00 Әдіскердің жұмысын бақылау 

Сәрсенбі 

8.00-9.00 Әлеуметтік жұмыстар (келісім шарттар ) 

9.00-10.30 Қызметкерлердің жұмысын бақылау 

10.30-12.00 Құжаттармен жұмыс 

12.00-12.30 Түскі ас 

12.30-13.15 Уақыттың резерві 

13.15-14.15 Педагогикалық сағат 

14.15-15.00 Шаруашылық меңгерушінің  жұмысын бақылау 

15.00-16.00 Құжаттармен жұмыс 

16.00-17.00 Ата-аналармен қызметкерлермен жұмыс 

Бейсенбі 

8.00-9.00 Жоспар бойынша балабақшаның іс-шараларын бақылау 

9.00-10.00 Әлеуметтік жұмыстар (келісім шарттар ) 

11.00-12.00 Дәрігердің, медбикенің жұмысын баұылау 

12.00-12.00 Шаруашылық меңгерушісі жұмысын қадағалау 

12.00-12.30 Түскі ас 

12.30-15.00 Нұсқаулықпен танысу 

15.00-15.30 Қызметкерлерді жеке сұрақтармен қабылдау 

15.30-16.30 Кезекті жұмыстарды шешу 

16.30-17.00 Уақыттың резерві 

Жұма 
8.00-9.00 Жоспар бойынша іс-шараларды бақылау 

9.00-10.00 Құжаттармен жұмыс 

11.00-12.00 Әлеуметтік жұмыстар (келісім шарттар ) 

12.00-12.30 Түскі ас 

12.30-13.00 Жас мамандармен жұмыс 

13.00-14.00 Есепші, хатшылардың жұмыстарын бақылау 

14.00-15.00 Қызметкерлердің құжаттарын тексеру 

15.00-16.00 Тамақтану мәселелерін шешу 

16.00-17.00 Балалардың серуендеу жұмыстарын сараптау, қауіпсіздік техниканы 

бақылау 

 



 

 

 

 

 


